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 sig-net.be

Type vorming Workshop

Code 021

Wanneer 17/05/2024 tot 30/05/2024

Uur 09:00 tot 12:00


Waar Online


Prijs € 204,00 - € 163,00 voor participanten

Uiterste inschrijvingsdatum 16/05/2024

Aantal uren vorming 6,00 uur

Extra info

Trefwoorden

Excel - secretariaat - functies - draaitabellen

 

Inhoud

Excel is en blijft dé tool bij uitstek om gegevens snel en efficiënt te analyseren én visualiseren. Maar wie zich enkel beperkt tot het
werken met lijsten, loopt het risico er meer tijd in te steken dan nodig.

Wil je praktisch aan de slag met cijfermateriaal? Zet je gegevens dan om naar een tabel en bespaar zo een pak tijd dankzij de
geïntegreerde functies.

Tijdens deze Excel-opleiding krijg je databanken, statistieken en draaitabellen onder de knie. Zo leer je gegevens efficiënt analyseren
en rapporteren.

Op het programma:

Tabellen en draaitabellen definiëren, sorteren en filteren
Onderdelen van een draaitabel onderscheiden
Toevoegen van berekende velden
Tekst, data, getallen en andere gegevens groeperen
Lay-out en tabelstijlen
Berekeningen wijzigen, opmaken en weergeven
Draaigrafieken
Praktische tips, tricks en andere kneepjes

 

Door wie?

Tom van der Wel

Trainer

 

Voor wie?

Secretariaatsmedewerkers, diensthoofden, directies, enz. met basiskennis Excel.

De basis nog niet onder de knie? Schrijf je dan in voor de Basiscursus Excel.


Excel draaitabellen

https://www.sig-net.be/
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Over wie?

n.v.t.

 

Praktisch

Documentatie en hosting door Sig-medewerker inbegrepen.

Uurregeling van de dag:

9.00 - 10.15 uur
pauze
10.30 - 12.00 uur

ZOOM

Je volgt deze online workshop via het platform Zoom. Je krijgt op 16/05 een e-mail met een link naar de online workshop en wat
praktische informatie. Kreeg je op 16/05 om 14 uur nog geen link via e-mail? Neem dan contact op met ons via info@sig-net.be.

Bij online vormingen vragen we om te werken met één toestel (laptop, tablet, smartphone) per deelnemer. Meerdere deelnemers per
toestel is niet toegestaan.

Voor deze workshop kan je geen beroep doen op de KMO-portefeuille.

Op zoek naar meer achtergrondinformatie? Neem een kijkje in de catalogus van de Sig-bib. Spring gerust binnen tijdens de
openingsuren (elke werkdag van 9 tot 12 uur, behalve op woensdag). Uitlenen is gratis.

mailto:kim.van.daele@sig-net.be
https://www.bidoc.net/sig/index.html?q=I1012:Niet-aangeboren%20hersenletsel
https://www.sig-net.be/nl/nl/sig-bib/bezoek-ons/1173

